Oblastny futbalovy zviiz Michalovce, ekonomicky usek, Ul, P. O. Hviezdoslava 7, 071 01 Michalovce

Informacia o ¢innosti ,,Ekonomického tiseku ObFZ Michalovee® za 2. polrok 2016

Ekonomicky usek ObFZ v 2. polroku 2016:

a) zasluhou Jaroslava Bendzaka (sekretara ObFZ) zabezpeéoval:

- spracovanie poziadaviek na uhradu faktir a na vystavovanie faktur;

- spracovanie uctovnych podkladov ObFZ za kazdy mesiac;

- spracovavanie dohdd so zamestnancami ObFZ a zabezpecovanie pozadovanych podkladov k nim;

- oznamovanie nahlaseni i odhlaseni zamestnancov do poist'ovni podl'a oznamenych poziadaviek;

- spracovanie vyplat zamestnancov ObFZ za kazdy mesiac;

- odovzdavanie vyplatnych listkov pre zamestnancov ObFZ za kazdy mesiac;

- vydavanie potvrdeni o prijmoch zamestnancov ObFZ za jednotlivé mesiace podla poziadaviek;

- sledovanie uhrad mesa¢nych zbernych faktur z ISSF, vedenie prehl'adu uhradenych i neuhradenych zbernych
faktar a ich zverejiiovanie v US-ach;

- predkladanie hospodareni ObFZ za kazdy $tvrtrok po uplynuti prislusného Stvrtroka na zasadnutia V'V,

-ainé;

b) zasluhou Marie Jani¢ovej (uétovnicky na dohodu) zabezpecoval:
- nahlasovanie zamestnancov do poistovni i ich odhlasovanie z nich podl'a oznamenych poziadaviek;
- zuétovanie vyplat zamestnancov ObFZ za kazdy mesiac a ich uhrady na ucty;
- vytlacenie vyplatnych listkov pre zamestnancov ObFZ za kazdy mesiac;
- zuétovanie uctovnych podkladov ObFZ za kazdy mesiac;
- odvody na danovy urad a do poistovni;
- uhrady faktur;
- vystavovanie faktur;
- spracovanie hospodareni ObFZ za kazdy $tvrtrok po uplynuti prislusného Stvrtroka;
- spracovanie pozadovanych ekonomickych vykazov;
- ainé.

V Michalovciach diia 21.12.2016 Ing. Jaroslav Bendzak,
sekretar ObFZ Michalovce



