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Informácia o činnosti „Ekonomického úseku ObFZ Michalovce“ za 2. polrok 2016 

 

 

 Ekonomický úsek ObFZ v 2. polroku 2016:  
 

a) zásluhou Jaroslava Bendzáka (sekretára ObFZ) zabezpečoval: 

 - spracovanie požiadaviek na úhradu faktúr a na vystavovanie faktúr; 

 - spracovanie účtovných podkladov ObFZ za každý mesiac; 

 - spracovávanie dohôd so zamestnancami ObFZ a zabezpečovanie požadovaných podkladov k nim; 

 - oznamovanie nahlásení i odhlásení zamestnancov do poisťovní podľa oznámených požiadaviek;   

 - spracovanie výplat zamestnancov ObFZ za každý mesiac; 

 - odovzdávanie výplatných lístkov pre zamestnancov ObFZ za každý mesiac;   

 - vydávanie potvrdení o príjmoch zamestnancov ObFZ za jednotlivé mesiace podľa požiadaviek;   

 - sledovanie úhrad mesačných zberných faktúr z ISSF, vedenie prehľadu uhradených i neuhradených zberných 

faktúr a ich zverejňovanie v ÚS-ach;  

 - predkladanie hospodárení ObFZ za každý štvrťrok po uplynutí príslušného štvrťroka na zasadnutia VV;  

 - a iné; 

 

b) zásluhou Márie Janičovej (účtovníčky na dohodu) zabezpečoval:  

 - nahlasovanie zamestnancov do poisťovní i ich odhlasovanie z nich podľa oznámených požiadaviek;   

 - zúčtovanie výplat zamestnancov ObFZ za každý mesiac a ich úhrady na účty; 

 - vytlačenie výplatných lístkov pre zamestnancov ObFZ za každý mesiac;   

 - zúčtovanie účtovných podkladov ObFZ za každý mesiac;  

 - odvody na daňový úrad a do poisťovní; 

 - úhrady faktúr; 

 - vystavovanie faktúr;  

 - spracovanie hospodárení ObFZ za každý štvrťrok po uplynutí príslušného štvrťroka;  

 - spracovanie požadovaných ekonomických výkazov;  

 - a iné.   

 

 

V Michalovciach dňa 21.12.2016      Ing. Jaroslav  B e n d z á k , 

         sekretár ObFZ Michalovce 

 


